PANDUAN PENGISIAN
PLATFORM “TALENTA”

“TALENTA"” adalah Platform Pendataan
Pelatihan Kompetensi dan >
Penempatan Kerja oleh Dinas Tenaga gl
Kerja Kabupaten Jombang
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https:/[talenta.jombangkab.go.id/home




1. HALAMAN BERANDA >>>5>

Pelatihan a”
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JUMLAH UNIT KERJA JUMLAR PELATIHAN JUMLAH PESERTA
Crafik Jumlah Peserta per Pelatihan Terakhir Pelatihan Terakhir
Jumlah Peserta per Pelatihan Pelatihan Mandiri LPK Bangun Karya 2025
Y Pelatihan Metodologi Instruktur 2025
200 PBK Jahit Upper Sepatu BK Il 2025
E 150 PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025
e
T - PBK Jahit Upper Sepatu BK Il 2024
£
50 40
20 . 20 21
; a ]
Pelatihan Mandiri LPK Pelatihan PBK Jahit Upper PBK Jahit Upper PBK Jahit Upper
Bangun Karya 2025 Metodolog Sepatu BKII 2025 Sepatu BK 12025 Sepatu B 11 2024

Instruktur 2025

Beranda menampilan unit kerja (OPD), jumlah lembaga (LPK), jumlah pelatihan (rekap yang telah terlaksana
dan yang akan dilaksanakan, serta jumlah peserta (hasil akumulasi dari keseluruhan pelatihan)




PENCARIAN RIWAYAT >)>>>)
PESERTA

Pencarian Riwayat Peserta Pelatihan

‘ Copy ‘ Search:
Nama Lengkap
% Jenis Kelamin
No NIK Tgl. Lahir Alamat Kecamatan Desa/Kelurahan Pendidikan Keterangan
No matching records found
< 5 101 Next

Showing 1 to 10 of 1,010 entries Previous ‘ 1 ‘ 2 3

Peserta yang sudah pernah mengisikan data, dapat dilakukan pencarian berdasarkan nama atau NIK



2. PANDUAN MENU DAFTAR PELATIHAN »5>5>5>

Pelatihan a~

Daftar Pelatihan

Show 10 v entries Search:
No Nama Pelatihan Nama Lembaga Pelatihan Nama Unit Kerja Tahun Pelatihan Tanggal
© 1 Pelatihan Mandiri LPK Bangun Karya 2025 LPK Bangun Karya DINAS TENAGA KERJA 2025 2025-01-01 s/d 2025-06-01
@ 2 PBK Jahit Upper Sepatu BK Il 2024 LPK Bangun Karya DINAS TENAGA KERJA 2024 2024-10-17 s/d 2024-11-08
@ 3 PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2024 LPK Bangun Karya DINAS TENAGA KERJA 2024-02-13 s/d 2024-03-07
@ 4 PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025 LPK Bangun Karya DINAS TENAGA KERJA 2025-01-03 s/d 2025-01-28
@ 5 Pelatihan Metodologi Instruktur 2025 LPK Bangun Karya DINAS TENAGA KERJA 2025-05-15 s/d 2025-05-27
@ 6 PBK Jahit Upper Sepatu BK Il 2025 LPK Bangun Karya DINAS TENAGA KERJA 2025-04-28 s/d 2025-05-26
Showing 1 to 6 of 6 entries “ ' 7

Pada menu "Daftar Pelatihan", pengguna dapat melihat seluruh data pelatihan yang tersedia dalam sistem. Tabel ini
menampilkan informasi penting terkait pelatihan, seperti:

e Nama Pelatihan: Jenis atau judul pelatihan yang diselenggarakan.

e Nama Lembaga Pelatihan: Instansi atau lembaga yang menyelenggarakan pelatihan.

e Nama Unit Kerja: Unit kerja yang bertanggung jawab terhadap pelaksanaan pelatihan.

e Tahun Pelatihan: Tahun pelaksanaan pelatihan.

o Tanggal: Rentang waktu pelaksanaan pelatihan.




3. PANDUAN MENU DAFTAR PESERTA >>>)>»

Pelatihan =

Show 10 ~  entries

No Unit Kerja

1 DINAS TENAGA KERJA

2 DIMNAS TENAGA KERJA

3 DINAS TENAGA KERJA

4 DINAS TENAGA KERJA

Peserta Pelatihan

Tambah Data Cetak Daftar Peserta

Nama Lengkap
Jenis Kelamin
NIK

A.Hamli Ainurrozaq
Laki-laki
3517191007040001

Alya Dwi Cahyaning Tiya
Perem puan
3517085606060001

Arif Mur Kholbi
Laki-laki
3517100307010001

Azkiyatul Auchyah
Perem puan
3517096904070002

Tgl. Lahir

2004-07-10

2006-06-16

2001-07-03

2007-04-29

Alamat Kecamatan
Karangpon Jogoroto

JI. Raya Diwek
Penjalinan Peterongan

Sumbernongko  Jombang

Desa/Kelurahan

Alangalangcaruban

Kwaron

Dukuhklopo

Denanyar

Menu "Daftar Peserta" menampilkan informasi lengkap mengenai peserta yang mengikuti pelatihan.
Melalui halaman ini, pengguna dapat melakukan manajemen data peserta dengan mudah dan efisien.

Fitur yang tersedia:

e Tambah Data: Tombol untuk menambahkan data peserta baru ke dalam sistem.
o Cetak Daftar Peserta: Tombol untuk mencetak seluruh data peserta yang telah terdaftar.

= Informasi yang ditampilkan dalam tabel:
e Unit Kerja: Instansi yang menaungi peserta.
e Nama Lengkap & Jenis Kelamin
e NIK (Nomor Induk Kependudukan)
e Tanggal Lahir
e Alamat lengkap: Termasuk kecamatan dan desa/kelurahan.
e Pendidikan terakhir: Misalnya SD, SMP, SMA/SMK, atau S1.

e Lembaga Pelatihan: Tempat peserta mengikuti pelatihan (misalnya: LPK Bangun Karya).

Search:

Pendidikan

SLTA

SITA

51

SLTA

Lembaga Pelatihar

LPK Bangun Karya

LPK Bangun Karya

LPK Bangun Karya

LPK Bangun Karya

<K«




PENEMBAHAN PESERTA PELATIHAN

Pelatihan = -~

Form Tambah Peserta Pelatihan

Peserta Pelatihan
o] oo -

Show 10 v entries Hama Lengkap # Langkah 2: Isi Formulir Tambah Peserta
Masukkan data peserta secara lengkap dan sesuai, meliputi:
Jenis Kelamin e Nama Lengkap

Langkah 1: Klik Tombol Laki-laki .

"Tambah Data"

Jenis Kelamin (Pilih antara Laki-laki atau Perempuan)
NIK (Nomor Induk Kependudukan)

NIK
Pada halaman Peserta Pelatihan, e Tanggal Lahir (Format: dd/mm/yyyy)
klik tombol biru bertuliskan _ e Alamat Lengkap
“Tambah Data”. Tombol ini akan Ta;ji::jh" - e Nomor HP
mengarahkan Anda ke halaman ” o Kecamatan (Pilih dari daftar yang tersedia)
Form Tambah Peserta Pelatihan. Lol Pastikan semua data yang diisi sudah benar sebelum disimpan.

MNo. HP

Kecamatan

--Pilih Kecamatan-- e




4. PANDUAN MENU PENEMPATAN >>>>)>

Pelatihan

Penempatan

Tambah Data Import Data Cetak Daftar Penem patan

3517094904040004

be

Show 10 v entries Search:
Nama Lengkap
No NIK Bidang Keahlian Nama Pelatihan Penempatan Status Aksi
1 Ahsan Marjuki Jahit Upper Sepatu PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025 PT. Carimax KONTRAK P ﬂ
3517012207840003
2 Ainun Nabrila Jahit Upper Sepatu PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025 PT. Pei Hai KONTRAK & E
3517076706000002
3 Ani Rahmawati Jahit Upper Sepatu PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025 PT. Pei Hai KONTRAK & E
3517095611950002
4 Arya Ritky Akbar Jahit Upper Sepatu PBK Jahit Upper Sepatu BK 1 2025 PT. Carimax KONTRAK Vi E
3517151001060001
5  DeviRozika Putri Jahit Upper Sepatu PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025 PT. Pei Hai KONTRAK Vi E
3517196508990005
6  Dia Galuh Trisnawati Jahit Upper Sepatu PBK Jahit Upper Sepatu BK | 2025 PT. Carimax KONTRAK P E

Menu "Penempatan” digunakan untuk mencatat dan mengelola data penempatan peserta pelatihan ke dunia kerja atau industri. Halaman ini
menampilkan informasi mengenai peserta yang telah mendapatkan penempatan setelah mengikuti pelatihan.
Fitur-fitur yang tersedia:

e Tambah Data: Menambahkan informasi penempatan baru secara manual.

e Import Data: Mengunggah data penempatan secara massal melalui file (misalnya Excel).

o Cetak Daftar Penempatan: Mencetak daftar peserta yang telah ditempatkan ke mitra kerja.




Pelatihan

MENU PENEMBAHAN DATA PENEMPATAN

Form Tambah Penempatan

Langkah-langkah Pengisian Form:
1.Nama Lengkap
2. Isikan nama lengkap peserta yang akan ditempatkan sesuai dengan data pada daftar
NIK peserta.
3.NIK (Nomor Induk Kependudukan)
4, Masukkan NIK peserta secara lengkap dan benar.
5.Bidang Keahlian
6. Tuliskan bidang keahlian peserta berdasarkan pelatihan yang telah diikuti (contoh: Jahit

Nama Lengkap

Bidang Keahlian

Nama Pelatihan Upper SepatU).
—- Pilih Nama Pelatihan -- 7.Nama Pelatihan
Penempatan 8. Pilih nama pelatihan yang sesuai dari daftar dropdown.

9.Penempatan
10. Masukkan nama perusahaan atau instansi tempat peserta akan ditempatkan.
Ll 11.Status
KONTRAK 12. Pilih status hubungan kerja peserta (contoh: KONTRAK, MAGANG, TETAP jika tersedia).




MENU IMPORT DATA

Import Data X

MNama Pelatihan

—- Pilih Nama Pelatihan --

File *

Choose File  No file chosen

Format upload download Klik di Sini

= Panduan Menu Import Data

Menu Import Data digunakan untuk mengunggah data pelatihan secara otomatis ke dalam sistem. Berikut
langkah-langkah penggunaannya:
1. Pilih Nama Pelatihan
e Klik kolom "Nama Pelatihan".
e Pilih nama pelatihan yang sesuai dari daftar yang tersedia.
2. Unggah File Data
e Klik tombol "Choose File".
e Pilih file dari komputer Anda yang akan diunggah.
e Pastikan file sesuai dengan format yang ditentukan.




MENU CEK DAFTAR PENEMPATAN

Penempatan

Cetak Daftar Penem patan

Tambah Data

o Klik Tombol "Cetak Daftar Penempatan”

e Tekan tombol Cetak Daftar Penempatan
(berwarna hijau) yang terletak di bagian atas
tampilan.

No :Iauma Lengkap Bidang Keahlian Penempatan Status

1 ';‘5:";1“;': ?&?mﬁ Jahit Upper Sepatu PT. Beyond Great Indonesia KONTRAK
2 ?2??‘252;1’2313?552‘ Jahit Upper Sepatu PT. Pei Hai International Wiratama Indonesia KONTRAK
3 ‘;g:?%gggd&m 0005 Jahit Upper Sepatu PT. Pei Hai International Wiratama Indonesia KONTRAK
4 gg:i;ol???ggmuuos Jahit Upper Sepatu PT. PEI HAI KONTRAK
5 ey T Jahit Upper Sepatu PT. PEI HAI KONTRAK
6 AL - Jahit Upper Sepatu PT. Carimax KONTRAK
7 ;%T;ngggggnnamz Jahit Upper Sepatu PT. Pei Hai KONTRAK
8 ‘;lsﬂi;;ﬁe%%osmus Jahit Upper Sepatu PT. Pei Hai International Wiratama Indonesia KONTRAK
9 ‘;‘,ﬂm%ap&rggaa Putra Jahit Upper Sepatu PT. Carimax Technology Indonesia KONTRAK
10 A Jahit Upper Sepatu PT CARIMAX TECHNOLOGY INDONESIA KONTRAK
11 ga?ggﬁgzg%%ggg 158 Jahit Upper Sepatu PT. Pei Hai International Wiratama Indonesia KONTRAK
12 A Jahit Upper Sepatu PT. Eva Pratama KONTRAK
13 P - Jahit Upper Sepatu PT. Pei Hai International Wiratama Indonesia KONTRAK

e Tombol ini akan menampilkan daftar peserta beserta:

o Nama lengkap dan NIK

o Bidang keahlian

o Nama tempat penempatan
o Status penempatan (misalnya: KONTRAK)

Cek dan Verifikasi Data

Pastikan data yang ditampilkan sesuai dengan hasil penempatan peserta.
Anda dapat mencetak data ini jika diperlukan sebagai dokumentasi atau la




